So Installieren Sie lhren easyNova Hybrid Client als Prepaid Kunde

1. Gehen Sie auf unsere Website https://www.easynova.de/epost/

2. Laden Sie sich die Installationsdatei fiir den easyNova Client sowie fir die
Mustervorlage herunter

Download easyNaova Hybridbrief-Client
fur Windows 7/ 8.x/ 10

32/64Bit Druckertreiber incl. MS Office
Addin

Download easyNova Hybridbrief-Client

Versionsinfo: 3.2.1 Stand 2021-07-08

Download MS WORD Musterbriefvorlage

Stand 2021-03-17

Software fir Fernwartung und Cnline-Support
3. Sichern Sie sich als Prepaid Kunde einen 2,00 € Gutschein als Startguthaben.
» Als Neukunde kénnen Sie sich einen 2,00 € Gutschein sichern. Dieser entspricht
2 Standardbriefen.
» Kopieren Sie den Gutscheincode

» Sie sehen lhr 0,00 € Guthaben, klicken Sie auf diese Guthabenanzeige und Sie
gelangen direkt in Ihr Auflade Konto

Mein Konto

Guthaben aufladen

Transaktionen

Gutscheﬁeinlﬁsen —

> Waiéhlen Sie ,Gutschein einldsen” unter ,Mein Konto” aus
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https://www.easynova.de/epost/

» Fugen Sie anschlieend Ihren kopierten Gutschein unter:

Gutschein Code

Gutschein einlésen

ein und klicken auf ,Gutschein einldsen”.

lhre 2,00 € Startguthaben werden Ihnen direkt unter Threm Guthaben angezeigt.

4. Der zum Client zugehorige Druckertreiber muss mit installiert werden. Gehen Sie dafir
wie folgt vor:

Es ist notwendig, dass Sie die Installationsdatei mit Admin Rechten starten

Wechseln Sie dafiir in den Ordner, in dem Sie die Installationsdatei gespeichert haben
Klicken Sie die Client Installationsdatei mit der rechten Maustaste an und wahlen , Als
Administrator ausfihren”

YV V V

Sollte anschlieBend folgendes angezeigt werden:

Der Computer wurde durch Windows
geschuatzt

Klicken Sie auf ,Weitere Informationen”
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Der Computer wurde durch Windows
geschutzt

oy

AnschlieRend wahlen Sie ,Trotzdem ausfliihren” und bestatigen die nachfolgende
Sicherheitsabfrage mit ,Ja“

5. Gehen Sie jetzt die einzelnen Installationsschritte durch und wahlen die fir Sie
passenden Optionen aus.
» Der Client wird jetzt fur Sie installiert, wahlen Sie , Fertigstellen” aus

6. Offnen Sie die von Ihnen im Vorfeld herunter geladene ,Mustervorlage”, hierbei ist fir
Sie ersichtlich, dass der Word Add-Inn automatisch installiert wurde.

s Musterbriefvorlage Sig. Brueckner v2017 [Kompatibi... Benjamin Brueckner &=

o i Y1 el = v i= v hay | €= 9= =
D Calibri lj . 2 S | = A.‘ %\l
: F K U ~aex, X* Ao = == x & ;
Einfigen iy e e Al Formatvorlagen Beaeiten Brief
v > LodhRar | A A S~ Hir | 24 | A - \ versenden
Zwischenabla... & Schriftart = Absatz = Formatvorlagen = easyNova Brie... I
-~

S

Betatigen Sie ,Brief versenden” um in den Client zu gelangen.
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7. Sie melden sich das erste Mal Uber den Client an

» Geben Sie als Benutzername Ihre E-Mail-Adresse und das von lhnen bei der
Registrierung selbst festgelegte Passwort an.

» Sie mochten Ihre Zugangsdaten nicht bei jeder erneuten Anmeldung Uber den Client
eingeben? Setzen Sie das Hakchen bei ,Speichern”

easyMova® Login *

Bitte geben Sie lhre easyNova® Zugangsdaten ein:
Benutzername: | Mustermann

Passwort: MTII ]

Speichemn

| Abbrechen | | OK ,
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Jetzt befinden Sie sich im easyNova Hybridbrief Client.

8. Unter dem Ausgabeparameter kdnnen Sie auswahlen, wie Sie Ihren Brief versenden
maochten:

Schwarz-Weild
Simplex (einseitig) oder Duplex (zweiseitig)
Als Einschreiben

YV V V

Vv Ausgabeparameter

-Farbe:
®) Schwarz-Weil ‘ =

() Farbe

- Duplex:
®) simplex/sinseitig
() duplex/beidseitig

v Einschreiben
-Einschreiben Mational

[] Einschreiben ‘

v Kopfbogen
- Kopfbogen auf erster Seite des Dokuments

0 |

v PDF Separator

Separation inaktiv ¥
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9. Sie haben die Ausgabeparameter fur Ihren Brief angewahlt und Sie mdchten diesen
versenden:

easyNovae

0,73€ voraussichtlicher Preis netto

T T

Klicken Sie auf die griine Schaltflache , per E-Post” versenden. Sie erhalten anschliefend

automatisch eine Sendebestatigung.

10. Ebenfalls kann der Brief aus lhrem Drucker Meni versendet werden. Gehen Sie wie
folgt vor:

YV V VY

Datei drucken auswahlen

Als Drucker wahlen Sie ,easyNova E-Post Drucker” aus

Drucke bestatigen

AnschlieRend 6ffnet sich der easyNova Client und Sie kdnnen wie gewohnt die
Ausgabeparameter anwdhlen und lhren Brief versenden

Drucken

i)

Drucken

| Exemplare |1

Drucker ©

== easyMova E-POST Drucker |

BB pereit

Druckereigenschaften

Einstellungen

Alle Seiten drucken
Das gesamte Dokument druc...

©
Einseitiger Druck
Nur auf eine Seite des Blatts.

Seiten: |

|D:| Sortiert

123 123 123

| D Hochformat

|:| A4
21 emx 29,7 cm

] Benutzerdefinierte Seitenran...

| 1 Seite pro Blatt

Seite einrichten

Sie konne den Client somit in jedem System anwenden, in dem Sie drucken kénnen.
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11. Uber welche Anwendungen kann der Client ge6ffnet werden?

Word Add-In

Druckerfunktion der Anwendersoftware

Desktopverkniipfung. Offnen Sie im Client selbst ein beliebiges PDF
Per Drag & Drop einer PDF-Datei auf die Desktopverkntpfung

vV VYV V

12. Postausgangsbuch

» Sie gelangen im easyNova Client oben rechts in Ihr Postausgangsbuch

Web-Portal / Hilfe Postausgangsbuch%instellungen Benutzer wechseln

» Indiesem kdnnen Sein sich alle versendeten Briefe innerhalb eines
Benutzerdefinierten Zeitraumes anzeigen lassen oder die vorgegebenen Optionen
auswahlen (Heute, Gestern, diese Woche...)

easyMaova Client - Postausgangsbuch
Zeitraum wahlen: 21.04.2023 bis |21-04-2023 | Heute || Gestern || diese Woche || dieser Monat || letzte 7 Tage || letzte 30 Tage |

Dokumente filtern: Benutzer: Adresse: Status: Filter lgschen

13. Stornieren lhrer Briefe

» Wahlen Sie das zu stornierende Dokument aus lhrer Liste aus

» Unten rechts klicken Sie jetzt auf ,Dokument stornieren”

» Der Versand dieses Briefes wurde jetzt storniert

» Achten Sie hierbei auf den Zeitraum, in dem Sie die Briefe stornieren kdnnen
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14. Sie méchten ein Word Dokument in ein PDF fir den Briefversand umwandeln, gehen

Sie wie folgt vor:

» Dokument ,Speichern unter”
» Wahlen Sie ,PDF“ aus unter Dateityp

» Unter ,Optionen” setzen Sie das Hakchen bei ,,PDF/A-kompatibel”

| Musterbriefvorlage-easyMova-E-Post-Client-2021-03-17

PDF
:  Matthias Hentschel Markierungen: Markierung hinzufugeV
fur: € Stanf:lard Optionen...
(Onlineveraffentlichu
ng und Drucken) 8 Datei nach dem
O Minimale GraBe Veraffentlichen &ffnen

(Onlineveraffentlichu

ng)
1.

POF-Optionen

@ rOF/A-kompatibel €———
u Fiar optimale Bildgualitdt optimieren

Dokument mit einem Kennwaort verschldsseln

Text als Bitmap speichern, wenn Schriftarten nicht eingebettet werden kdnnen

Versenden Sie jetzt lhre Briefe mit Zeit und Kostenersparnis Gber den easyNova

Hybridbrief Client.

easyNova®

Ilhr easy Nova Team
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